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Seccion | - Administracion Local

Ayuntamientos
Ayuntamiento de Torreorgaz

EDICTO. Aprobaciéon definitiva de la Ordenanza Municipal Reguladora de
Subvenciones.

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al publico, queda
automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento de Torreorgaz,
adoptado en sesion extraordinaria de 22 de Noviembre de 2.018 por el que se aprobé
inicialmente la Ordenanza General de Subvenciones de Torreorgaz

Su texto integro se hace publico en cumplimiento del articulo 17.4 del Real decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

ORDENANZA GENERAL DE SUBVENCIONES.
Articulo 1-. Concepto.

Se entiende por Subvencidn toda disposicion gratuita de fondos publicos realizada a favor de
personas o Entidades publicas o privadas para fomentar una actividad de utilidad publica o
interés social o para promover la consecucién de un fin publico, siempre que cumplan las
condiciones exigidas en el articulo 2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (en adelante LGS).

Articulo 2-. Areas objeto de subvencion.

El Ayuntamiento, por medio de los procedimientos previstos en esta Ordenanza, podra
conceder subvenciones en las siguientes areas:

a) Cultura: teatro, imagen, artes plasticas, cultura tradicional, encuentros y otras
actividades.

b) Musica: espectaculos de los diversos estilos musicales y, preferentemente, los
programas de formacién practica musical.
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c) Deportes: gastos derivados de participacion en competiciones oficiales, gozando de
especial proteccion el deporte de la infancia y juventud; también podran ser objeto de
subvencidn los eventos deportivos especiales, equipamiento y material necesario para el
desarrollo de la actividad.

d) Educacién: seran subvencionables los cursos, seminarios y otras actividades
relacionadas con la formacion.

e) Juventud: fomento e implantacién del asociacionismo.

f) Tercera edad: actividades de fomento e implantacién del asociacionismo en el sector.
g) Turismo social: aquellas actividades turisticas con un marcado objeto cultural.

h) Sanidad y consumo: actividades de formacion en este sector.

i) Medio ambiente: cursos y actividades de sensibilizacion con el medio ambiente.

j) Participacién ciudadana: con destino a subvencionar a las Entidades ciudadanas y a
las Asociaciones de Vecinos.

En ningln caso seran subvencionables los programas, actividades, o adquisicion de material
para los que se hayan convocado Planes a nivel provincial o regional, siempre que estén
abiertos a los peticionarios a que se refiere la base siguiente, salvo que, realizada la oportuna
solicitud en tiempo y forma, su inclusién en ellos haya sido denegada.

Articulo 3-. Beneficiarios.

1. Tendra la consideracion de beneficiario de subvenciones las asociaciones, entidades o
grupos sociales de Torreorgaz, que hayan de realizar la actividad que fundamento su
otorgamiento 0 que se encuentre en la situacién que legitima su concesion.

2. No podran obtener la condicién de beneficiario o Entidad colaboradora de las subvenciones
las personas o Entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias siguientes, salvo
que por la naturaleza de la subvencién se exceptle por las bases de la convocatoria:

a) Haber sido condenadas mediante Sentencia firme a la pena de pérdida de la
posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas.

b) Haber solicitado la declaraciéon de concurso, haber sido declarados insolventes en
cualquier procedimiento, hallarse declarados en concurso, estar sujetos a intervencién
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judicial o haber sido inhabilitados conforme a la Ley Concursal, sin que haya concluido el
periodo de inhabilitacion fijado en la Sentencia de calificacion del concurso.

c) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la
resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

d) Estar incursa la persona fisica, los Administradores de las Sociedades Mercantiles o
aquellos que ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de
los supuestos de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de Regulacién de los Conflictos de
Intereses de los Miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion
General del Estado; de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del
Personal al Servicio de las Administraciones Publicas; o tratarse de cualquiera de los
cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen
Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la Normativa
autonémica que regule estas materias.

e) No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, en la forma que se
determine reglamentariamente.

f) Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como
paraiso fiscal.

g) No hallarse al corriente del pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los
términos que reglamentariamente se determinen.

h) Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones segun esta Ley o la Ley General Tributaria.

En ningln caso podran obtener la condicion de beneficiario o Entidad colaboradora de las
subvenciones, las Asociaciones incursas en las causas de prohibicion previstas en los
apartados 5y 6 del articulo 4 de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, Reguladora del
Derecho de Asociacion.

Tampoco podran obtener la condicion de beneficiario o Entidad colaboradora las Asociaciones
respecto de las que se hubiera suspendido el procedimiento administrativo de inscripcion por
encontrarse indicios racionales de ilicitud penal, en aplicacién de lo dispuesto en el articulo
30.4 de la Ley Orgéanica 1/2002, en tanto no recaiga resolucion firme en cuya virtud pueda
practicarse la inscripcién en el Registro.

Y
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3. Ademas ser& necesario estar al corriente de las obligaciones pecuniarias de cualquier clase
con el Ayuntamiento.

4. Dicha obligacidn se realizara con relacion a la fecha de la publicacion de la convocatoria (en
el supuesto de subvenciones en concurrencia competitiva), o antes de la aprobacion de la
subvencién directa.

5. La justificacion de estos requisitos, salvo la de estar al corriente de pago, podré sustituirse
por una declaracidén responsable del solicitante otorgada ante una autoridad administrativa o
notario publico.

Articulo 4-. Organos competentes para la concesion.

El 6rgano competente para la concesion de la Subvencion seréa el Alcalde-Presidente.
Articulo 5-. Obligaciones de los Beneficiarios

Las obligaciones de los beneficiarios son las siguientes:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.

b) Justificar ante el érgano concedente o la Entidad colaboradora, en su caso, el
cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el
cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o disfrute de la subvencion.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el 6rgano concedente o
la Entidad colaboradora, en su caso, asi como cualesquiera otras de comprobacion y
control financiero que puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto
nacionales como comunitarios, aportando cuanta informacion le sea requerida en el
ejercicio de las actuaciones anteriores.

d) Comunicar al érgano concedente o a la Entidad colaboradora la obtencion de otras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien las actividades
subvencionadas.

e) Acreditar, con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucién, que se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social.

f) Disponer de los libros contables pertinentes, en cada caso.
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g) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos,
incluidos los documentos electrdnicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacion y control.

h) Dar la adecuada publicidad de caracter publico de la financiacién de programas,
actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion.

i) Si se estuviera en curso de alguna de las causas de reintegro, se debera proceder al
reintegro de la cuantia recibida.

Articulo 6-. Financiacién de las actividades subvencionadas

1. El importe de las subvenciones en ningln caso, en concurrencia con ayudas u otros ingresos
de otras Administraciones Publicas o de otros Entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, podra ser superior al coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario. En
caso contrario se reduciré la aportacion del Ayuntamiento a la financiacion del proyecto o de la
actividad.

2. Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion, y
en todo caso la obtencidn concurrente de subvenciones, ayudas, u otros ingresos de otras
Administraciones Publicas o Entes publicos o privados, nacionales o internacionales, podra dar
lugar a la modificacion de la resolucién de la concesion.

3. Las bases de la convocatoria podran subvencionar la actividad a desarrollar, en una cantidad
méaxima de 3.000 euros anuales por solicitante, salvo en caso de ampliacién, por disponibilidad
de crédito.

Articulo 7-. Publicidad de las Subvenciones concedidas

Al encontrarse este Ayuntamiento en el supuesto del articulo 18.3 apartado c) de la LGS, se
establece en esta Ordenanza que dicha publicidad se realizara anualmente (en el mes de
enero del afio siguiente) en el tablén de edictos del Ayuntamiento, mediante anuncio que
contendrd los datos identificativos de los beneficiarios, asi como la cuantia de la subvencion
obtenida y el concepto subvencionable.

Articulo 8-. Procedimientos de concesion

Las subvenciones podran concederse de forma directa o mediante procedimiento en régimen
de concurrencia competitiva.

El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones se tramitara en régimen de
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concurrencia competitiva. Tendra la consideracion de concurrencia competitiva el
procedimiento mediante el cual la concesién de las subvenciones se realiza mediante la
comparacién de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las
mismas, de acuerdo con los criterios de valoracién previamente fijados en las bases
reguladoras y en la convocatoria, dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido
mayor valoracion en aplicacion de los citados criterios.

A-. En régimen de concurrencia competitiva:
A.1-. Disposiciones generales:

1. En el régimen de concurrencia competitiva la propuesta de concesion, realizada mediante la
comparacion de las solicitudes presentadas de acuerdo con los criterios de valoracion
previamente fijados en las bases de la convocatoria, se formulara al 6rgano concedente por un
drgano colegiado instructor.

2. El érgano instructor colegiado estara compuesto por:

- Presidente: El Alcalde, o persona en quien delegue.
Vocales: - Agente de Empleo y Desarrollo Local.

- Secretario: El/la Secretario-a del Ayuntamiento.
A.2-.Procedimiento de concesion:

1-.Iniciacién: El procedimiento se inicia siempre de oficio, mediante convocatoria aprobada por
el drgano competente y las bases de la convocatoria tendran necesariamente el contenido
siguiente:

- La referencia a la publicacion de la Ordenanza especifica de la misma.

- Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencién y cuantia total maxima de
las subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto,
cuantia estimada de las subvenciones.

- Objeto, condiciones y finalidad de la concesién de la subvencion.

- Expresiéon de que la concesién se efectia mediante un régimen de concurrencia

competitiva.

Requisitos para solicitar la subvencion y la forma de acreditarlos.

- Indicacion de los 6rganos competentes para la instruccion y resolucién del
procedimiento.
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- Plazo de presentacion de solicitudes, a las que seran de aplicacion las previsiones del
articulo 23.3 de la Ley General de Subvenciones.

- Plazo de resolucién y natificacion.

- Documentos e informaciones que deben acompafiar a la peticion.

- En su caso, posibilidad de reformulacién de solicitudes.

- Indicacién de si la resolucion pone fin a la via administrativa y, en caso contrario, érgano
ante el que ha de interponerse recurso de alzada.

- Criterio de valoracion de las solicitudes.

- Medio de notificacién o publicacién de conformidad con lo establecido en el articulo 40
de la Ley 39/2015.

- Las bases de la convocatoria podran admitir la sustitucion de la presentacion de
determinados documentos por una declaracién responsable del solicitante, en los
términos del articulo 3.

- Las bases reguladoras podran prever el prorrateo del importe global maximo previsto en
la convocatoria entre los beneficiarios de las subvenciones, sin superar el limite maximo
fijado en el articulo 6.3 de esta ordenanza.

- deberén establecer el plazo previsto para la realizacion de la actividad.

2-. Instruccién: El 6rgano colegiado instructor a la vista del expediente, salvo que sea preciso
cumplir el tramite de audiencia, formulara propuesta de resolucion definitiva.

3-. Resolucion: A la vista de la propuesta formulada el 6rgano competente resolvera el
procedimiento en el que deberan quedar acreditados los fundamentos de la resolucion que se
adopte. La resolucién debera contener ademas de los beneficiarios, la desestimacion del resto
de solicitudes.

B-. De forma directa:
Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales de la Entidad, en los
términos recogidos en los Convenios y en esta Ordenanza.

El Presupuesto municipal contendra el nombre del beneficiario, el objeto de la
subvencién y su cuantia.

En las bases de ejecucion del Presupuesto se indicaran las subvenciones de este tipo,
gue se formalizaran mediante Convenio en el que se determinara la forma de pago y la
justificacion de la subvencion.
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Las subvenciones que no requieran la forma de Convenio se abonaran en el plazo de
guince dias hébiles desde la entrada en vigor del Presupuesto, siempre y cuando
previamente se haya justificado la misma.

La justificacién de la subvencién se efectuara en la forma y plazo que determinen las
bases de ejecucion del plazo y, en su defecto, en la forma establecida en el articulo 10
de esta Ordenanza.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una
Norma de rango legal, que seguiran el procedimiento de concesién que les resulte de
aplicacion de acuerdo con su propia Normativa.

c) Con cardacter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones
de interés publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas
gue dificulten su convocatoria publica.

El Presupuesto municipal contendra la consignacion anual que se destinara a la concesion de
estas subvenciones.

En la Resolucién o Acuerdo o Convenio se estableceran las condiciones de todo tipo aplicables
a estas subvenciones, y deberan de incluir los siguientes extremos:

Determinacion del Objeto de la subvencién y de sus beneficiarios, de acuerdo con la
asignacioén presupuestaria.

Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion,
individualizada, en su caso para cada beneficiario si fuesen varios.

Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos
o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos internacionales.

Plazos y modos de pago de la subvencién, posibilidad de efectuar pagos anticipados y
abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar
los beneficiarios.

Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedi6 la subvencién y de la aplicacién de los fondos percibidos.

Articulo 9-. Gastos subvencionables.

1. De

conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 de la LGS, se consideraran gastos

subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada y se realicen en el plazo establecido.

i
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2. Se consideraran gastos realizados, salvo que la normativa reguladora de la subvencion
disponga lo contrario, los gastos facturados, entendiendo por tal los devengados y registrados.

3. Con caracter general, no se admitirdn como justificantes los gastos de manutencién ni los
gastos de kilometraje, salvo que por el 6rgano colegiado instructor se especifique la necesidad
y la adecuacion de los mismos a la actividad que se pretende subvencionar, en cuyo caso,
deberan especificarse detalladamente los gastos por dichos conceptos.

4. Cuando se subvencione gastos de inversion, deberd presentarse la siguiente
documentacion:

- Certificacién final de las obras ejecutadas expedida por el Técnico Director de las
mismas, con la conformidad del contratista (en las obras ejecutadas directamente por el
Ayuntamiento, bastara la conformidad de su Alcalde) con base en la relacién valorada
en la que se detallaran los precios unitarios, unidades de obra, el presupuesto de
ejecucion material, gastos generales y beneficio industrial si los hubiera. Igualmente se
adjuntard factura del contratista de la obra por las certificaciones parciales.

- Para las obras ejecutadas directamente por la Administracion, se acompafiara, ademas,
facturas emitidas por los proveedores de los materiales que sirvieron de base para la
ejecucion de las obras, de tal forma que el IVA resultante de dichas facturas debe
coincidir con el que se deduce de la certificaciéon. No se admitirdn como justificantes de
la inversion los gastos de personal, a excepcion de los contratos que se realicen
exclusivamente para la obra seleccionada.

- Cuando el beneficiario sea privado, la certificacion final podra ser sustituida por una
factura detallada conforme al proyecto elaborado a la que se acompafara certificado
final de obra expedido por técnico competente visado por el Colegio profesional
correspondiente.

5. Se podra admitir como justificacion los costes indirectos, siempre que venga recogido en las
bases de la convocatoria o en los Convenios que se formalicen, en la medida que
correspondan al periodo en que efectivamente se realiza la actividad y hasta un limite del 5%
del importe total a justificar. En el supuesto de que se financien obras, en concepto de gastos
generales, se podra admitir un 10 % del presupuesto de ejecucion material.

6. Se podran admitir los gastos derivados de las garantias bancarias que, en su caso. Se exijan
a los beneficiarios, siempre que se prevea en las bases de la convocatoria o en la normativa
reguladora de la subvencién directa.

Articulo 10-. Procedimiento de justificacién y cobro.
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1.- El pago de la subvencion se llevara a cabo de la siguiente forma:
50% aEn el Momento de la resolucién de la concesion.
25% aUna vez Justificado el primer 50% del objeto subvencionable.
25% aUna vez Justificado el 100% del objeto subvencionable.

La no justificacion total de la subvencion, en plazo, dara lugar al procedimiento de reintegro, asi
como a la imposicién de sanciones.

2. Para percibir la subvencién sera necesario presentar al Ayuntamiento, ademas de la que se
exija en la Ordenanza especifica correspondiente, la siguiente documentacion:

- Instancia suscrita por el beneficiario dirigida al Alcalde, solicitando el pago de la
subvencioén, adjuntando ficha de terceros cumplimentado, en aquellos casos en los que
no obre ya en el Ayuntamiento.

- Memoria de la actividad realizada.

- Facturas originales o fotocopias compulsadas de las facturas justificativas del gasto.

- Certificados acreditativos de que el beneficiario se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social o declaracién
responsable, en los términos dispuestos en el articulo 3.5 de esta Ordenanza. (Si los
certificados presentados en la solicitud permaneciesen vigente, a la fecha de concesion,
no sera necesario que se vuelvan a presentar).

2. La documentacion justificativa debera presentarse en el plazo de un mes desde la
finalizacion de la actividad subvencionada, salvo que en la convocatoria se establezca otro
especifico.

3. Si en el ejercicio de la funcidn interventora el érgano interventor se manifestara en
desacuerdo, se aplicara el procedimiento establecido en el articulo 216 y 217 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

4. Corresponde al Alcalde la aprobacién de la justificacién de la subvencién.
Articulo 11-. Pagos Anticipados y Abonos a Cuenta.

Las Ordenanzas especificas podran contemplar la realizacion de pagos a cuenta y de pagos
anticipados, estableciendo las garantias que deberan presentar, en estos casos, los
beneficiarios.

Y
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Articulo 12-. Del reintegro de subvenciones.

Procederé el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora desde
el momento del pago de la subvencién hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del
reintegro, y en la cuantia fijada en el articulo 38.2 de la Ley General de Subvenciones, en los
siguientes casos:

a) Obtencién de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquellas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no
adopcién del comportamiento que fundamentan la concesién de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacién de justificacién o la justificacién insuficiente, en los
términos establecidos en el articulo 30 de la Ley 38/2003, y en su caso, en las Normas
reguladoras de la subvencion.

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion contenidas en el
apartado 4 del articulo 18 de la citada Ley 38/2003.

e) Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a las actuaciones de comprobacion y
control financiero previstas en los articulos 14 y 15 de la Ley 38/2003, asi como el
incumplimiento de las obligaciones contables, registrales o de conservaciéon de
documentos cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los
fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o Entes
Publicos o Privados, Nacionales, de la Unidn Europea o de Organismos Internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a las Entidades
colaboradoras y beneficiarios, asi como de los compromisos por estos asumidos, con
motivo de la concesién de la subvencion, siempre que afecten o se refieran al modo en
gue se han de conseguir los objetivos, realizar la actividad, ejecutar el proyecto o
adoptar el comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencién.

g) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a las Entidades
colaboradoras y beneficiarios, asi como de los compromisos por estos asumidos, con
motivo de la concesién de la subvencion, distintos de los anteriores, cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el
cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o
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la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones o Entes Publicos o Privados, Nacionales,
de la Unién Europea o de Organismos Internacionales.

h) La adopcion, en virtud de lo establecido en los articulos 87 a 89 del Tratado de la
Unién Europea, de una decision de la cual se derive una necesidad de reintegro.

i) En los demés supuestos previstos en la Normativa reguladora de la subvencion.
Articulo 12-. Infracciones y Sanciones.

El régimen de infracciones y sanciones serd el establecido en el titulo IV de la Ley General de
Subvenciones siendo competente para su imposicién el Presidente de la Corporacién.

Disposicion transitoria

1. Los procedimientos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor de la presente
Ordenanza se regiran por la normativa que en su momento le era de aplicacion. Se considerara
gue un procedimiento se ha iniciado cuando se hayan aprobado las bases de la convocatoria,
en el régimen de concurrencia competitiva, o se haya otorgado la subvencion directa.

Disposicion final

La presente Ordenanza General una vez aprobada definitivamente por el Pleno de la
Corporacién, conforme al procedimiento establecido en el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, entrara en vigor una vez se haya publicado
integramente su texto en el Boletin Oficial de la Provincia y haya transcurrido el plazo previsto
en el articulo 65.2 en relacion con 70.2, ambos de la Ley de Bases del Régimen Local.

Torreorgaz, 9 de enero de 2019
José Luis Chanclon Gallego
ALCALDE

»!! ¥ .
B2 www.dip-caceres.es

4., bopcaceres@dip-caceres.es

CVE: BOP-2019-92

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es



		2019-01-14T16:39:38+0100
	SELLADO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS EN REGISTRO ELECTRONICO, BOLETIN PROVINCIAL, GESTION DE EXPEDIENTES Y SEDE ELECTRONICA




